
        แผนภูมิขั้นตอนการรับช าระค่าไฟฟ้าและค่าบ ารุงหอพักของหอพักนักศึกษาและบุคลากร 

 

 

    

    

 

   ภายใน 5 นาที/ใบเสร็จ 

 

        ภายใน 10 นาท ี

    

                  

               ภายใน 1 วันท าการ 

 

 

 

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

น าใบน าฝากส่งที่งานการเงิน เพือ่ส่งรายงานรับเงิน และออก
ใบเสร็จของแต่ละวัน 

ออกใบเสร็จรับเงินในระบบ Finance หรือค่าบ ารุงหอในระบบ VRU Register 

รับช าระคา่ไฟฟา้ของหอพักนักศึกษาและบุคลากร 

รวบรวมเงินสดและน าฝากที่ธนาคารกรุงไทย ฝากเข้าบัญชีของมหาลัยราชภัฎวไลยอลงกรณ์ 

 



มาตรฐานและขั้นปฏิบตัิงาน 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รายละเอียดขั้นตอน 

 
วิธีการตรวจสอบ/วิธีการท างาน 

ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1.ออกใบเสร็จรับเงินในระบบ Finance 
หรือค่าบ ารุงหอในระบบ VRU Register 
 

เข้าออกใบเสร็จในระบบFinance 
หรือค่าบ ารุงหอในระบบ VRU 
Register ตามหมวดของการรับ
เงินว่าออกใบเสร็จค่าอะไรและรบั
เงินสดจากผู้ที่เขามาใชบ้ริการ 
 

 
-นางสาวศิรินาฏ  รักธรรม 
-นางสาวปวรรณตรี หลานเศรษฐา 
-นายพุทธิพงศ์   วงเดือน 
 

 
 
งานการเงนิ 

2.รวบรวมเงินสดและน าฝากที่
ธนาคารกรุงไทยฝากเข้าบัญชีของมหาลัย
ราชภัฎวไลยอลงกรณ์ 
 

น าเงินสดที่ออกใบเสร็จจากการ
รับเงินจากการช าระค่าไฟ ค่า
บ ารุงหอ หรืออ่ืนๆน ามาฝากที่
ธนาคารเข้าบัญชีของมหาลัยราช
ภัฎวไลยอลงกรณ ์

 
-นางสาวศิรินาฏ  รักธรรม 
-นางสาวปวรรณตรี หลานเศรษฐา 
-นายพุทธิพงศ์   วงเดือน 
 

 
 
งานการเงนิ 

3.น าใบน าฝากส่งที่การเงนิชัน้ 2 เพื่อส่ง
รายงานรับเงินและออกใบเสร็จของแต่ละ
วัน 
 

ใบน าฝากทีไ่ด้จากธนาคารออกให้
มาส่งให้กับงานการเงินเพื่อน าไป
ออกรายงานลงบัญชีรายวันของ
การรับรู้รายได ้

 
-นางสาวศิรินาฏ  รักธรรม 
-นางสาวปวรรณตรี หลานเศรษฐา 
-นายพุทธิพงศ์  วงเดือน 
 

 
 
งานการเงนิ 


